ZASADY
UDZIELANIA ZAMOWIE N NA SWIADCZENIA ZDROWOTNE

§1

. Podstawowym trybem udzielenia zamoéwienia fw@iadczenia zdrowotne udzielane
w Mazowieckim Szpitalu Wojewddzkim w Siedlcach 3m.o. jest konkurs ofert.

. Konkurs ofert jest prowadzony na podstawie ustawginia 15 kwietnia 2011 roku
0 dziatalndci leczniczej(Dz.U. Nr 112, poz. 654, ze zmianami ), Regulamiankursu
Ofert oraz Regulaminu Pracy Komisji Konkursowe,.

§2

. Konkursy ofert prowadzone przez:

1) Dziat Zarzdzania Zasobami Ludzkimi - w przypadku ppstwar na udzielanie
swiadczeé zdrowotnych mieszegzych s¢ w kataloguswiadczé wykonywanych przez
Udzielapcego zamowienia i wykonywanych w siedzibie UdZiglago zamdwienia,

2) Dziatl Kontraktow i Analiz Medycznych - w przypadkpostpowair na udzielanie
swiadczeé zdrowotnych wykraczagych poza katalog wykonywanych przez Udzielaj
cego zamowienia lub wykonywanych poza sieglitiblzielapcego zamowienia.

. W kazdym posgpowaniu konkursowym pracownik prowagdego go dziatu petni funkgj

Sekretarza Komisji Konkursowej i jest odpowiedzjaba dokumentowanie p@giowania.

Wiasciwy dziat rozpoczyna pogbtowanie konkursowe po otrzymaniu, zatwierdzonego

przez Prezesa Zajdu i Dyrektora ds. ekonomicznych i finansowych agwby przez nich

upowanione, ,Wniosku o przeprowadzenie pgmiwania konkursowego“, ztonego
przez:

1) Dyrektora ds. medycznych,

2) Zashpce dyrektora ds. piebniarstwa i organizacji opieki,

3) Zastpce dyrektora ds. medycznych.

. Wniosek powinien zawieta opis przedmiotuswiadczeér zdrowotnych, czas, ik,

czestotliwos¢, wymagane i/lub gwarantowane godziny udzielawweadczeé, wymagania

jakie musz spetnig podmioty ubiegajace gio udzielenie zamowienia oraz kwpfjaka

Udzielapcy zaméwienia mze przeznaczyna realizag zamdwienia.

Wz0or wniosku stanowi Zgdznik Nr 1.

. Dyrektor ds. medycznych, Zgpta dyrektora ds. pigniarstwa i organizacji opieki lub

Zastpca dyrektora ds. medycznych przygotoayeulVniosek mog pracowé& w oparciu

0 zapotrzebowania otrzymane z komorek organizgchindziatalnéci podstawowej,

z uwzgkdnieniem wartéci okreslonych w planie finansowym.

Wz0r zapotrzebowania stanowi atanik Nr 2.

. Wniosek 0 przeprowadzenie pgsbwania konkursowego zostaje zarejesaoy

w Rejestrze pogpowai konkursowych.

. Kierownik dziatu prowadgcego konkurs ofert wyznacza pracownika do przepdasnia

postpowania — Sekretarza Komisji Konkursowej oraz sgira wniosek o powotanie

Komisji Konkursowej — wzor wniosku stanowi 4egnik Nr 3.

. Do zada Sekretarza Komisji Konkursowej najew szczegolngci:

1) opracowanie projektu Materiatdbw Szczegoétowych destgmmwania konkursowego,
przy wspotpracy z wnioskodawc

2) zamieszczenie ogtoszenia o ppstwaniu konkursowowym na stronie internetowej
Udzielapcego zamowienia i tablicy ogtosze

3) dokumentowanie pracy Komisji Konkursowej,

4) zawiadamianie oferentow o zalazeniu konkursu i jego wyniku poprzez
zamieszczenie odpowiednich informacji na stroniderimetowej Udzielacego
zamowienia i tablicy ogtosae

5) przygotowanie uméw o0 udzielenie zamowienia rsaviadczenia zdrowotne
i przekazanie ich do podpisania.



§3

. W przypadku, gdy w wyniku przeprowadzenia dwdéchekojch konkurséw ofert, nie wy-
branozadnej oferty lub liczba wybranych ofert nie jeststarczajca, Udzielajcy zamo-
wienia mae udzielt zamowienia z wolnejeki, bez przeprowadzania pepbwania kon-
kursowego po raz trzeci.

. W przypadku wysipienia pilnej potrzeby udzieleniaswiadczenia zdrowotnego
( w sytuacji zagrgeniazycia lub zdrowia pacjentow ) lub potrzeb wysijagcych spora-
dycznie, maliwe jest przeprowadzenie peopbwania o udzieleniéwiadczenia zdrowotne-
go przez Dziat Zamzania Zasobami Ludzkimi lub Dziat Kontraktéw i &z Medycz-
nych z pomingciem procedury konkursowe.

. Postpowania, o ktéorych mowa w ust. 1 i 2, przeprowadzanna wniosek Dyrektora ds.
medycznych, Zaspcy dyrektora ds. piegniarstwa i organizacji opieki lub Zapty dy-
rektora ds. medycznych.

. Dyrektor ds. medycznych, Zgpta dyrektora ds. pigyniarstwa i organizacji opieki lub
Zastpca dyrektora ds. medycznych przygotayeuVniosek mog pracowé w oparciu
0 zapotrzebowania otrzymane z komorek organizgchindziatalnéci podstawowej,
z uwzgkdnieniem wartéci okreslonych w planie finansowym.

. Prowadzc postpowania, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, ngl@rzestrzegazasady rownego
traktowania wszystkich potencjalnych oferentéw omapewnt zachowanie uczciwej
konkurenciji.

. W prowadzonej dokumentacji pepbwania winny zostaodnotowane istotne elementy
postpowania — celow&, uzasadnienie odgiienia od procedury konkursowej, opis
przedmiotu, czas trwania udzielarfi@iadczenia, jego warf6 oraz uzasadnienie wyboru
Przyjmupgcego zamownienie.



Zalgcznik Nr 1

( Pieez wnioskodawcy )

Whniosek
0 przeprowadzenie posfpowania konkursowego

1. Przedmiot posgpowania konkursowego

(opis& rodzajswiadczer stanowicych przedmiot zaméwienia, zakres wykonywanych nzgei, ilos¢, czstotliwose)

2. Uzasadnienie celowszi

5. Wartos¢ srodkow jakie zamawiajacy maze przeznaczy na realizacj swiadczen sta-
nowiacych przedmiot zamowienia

( Data i podpis wnioskods )

Zatwierdzenie wniosku

Pod wzgkdem finansowym

Pod wzgkdem merytorycznym potwierdzeniesrodkéw w planie finansowym
poz. .......
( Dyrektor ds. medycznych lub jego zasg ) ( Dyrektor ds. ekonomicznych i finamgch )

( Prezes Zagdu Spoiki )

Potwierdzenie przyjecia wniosku w dziale prowadacym posgpowanie

( Data, podpis osoby przyjmigiej wniosek )



Zalgcznik Nr 2

( Piecz¢ sktadajcego zapotrzebowanie )

Zapotrzebowanie

Okreslenie zakresu i rodzaju wymaganych do zabezpieczendwiadczen zdrowotnych

(opis& rodzajswiadczé stanowgcych przedmiot zamowienia, zakres wykonywanych o, ilosé, czstotliwose)

Uzasadnienie celowsti

( Data i podpis sktagago zapotrzebowanie )



Zalgcznik Nr 3

( pieczé dziatu prowadgcego konkurs ofert )

Whiosek o powolanie Komisji konkursowej
do przeprowadzenia posgpowania konkursowego

1. Wnioskug o powotanie Komisji Konkursowej do przeprowadaepos¢powania konkurso-
wego o udzielenie zamdwienia na wykonywaivigadcze zdrowotnych w zakresie

2. Proponowany sktad Komisji:
PrzewodniCaCy .

Sekretarz

CzZionkowie e

( datadpis kierownika dziatu )

Zatwierdzam

( podpis Prezesa Zau Spotki )



